XXEMPRESAXX
XX CIF XXX
En _________________, a ___de ___________ de 202__.

Sr. D. _______________________________.
Le comunico, en cumplimiento de lo dispuesto, que esta empresa ha decidido concederle sus vacaciones de mutuo acuerdo, comenzando su disfrute el día ___________________ y finalizando el día __________________________.
Empresa.






Conforme Trabajador.
